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　　　年　　　月　　　日
　　　　　秋田大学大学会館長　　殿
                          　
	団体名

	届出責任者

	学　　部　国際資源・教育文化・医・理工

	学 科 等　　　　　　　　　　　　　

	学　  年　　 　　年次

	学籍番号　　　　　　　  　　

	氏 　 名　　　　　　　　　　　　　

	連 絡 先                             

	顧問教員　　　　　　　　　　　　　　　


大　学　会　館（Ｃｌａｉｒ（クレール））　使　用　願
　　次のとおり使用したいので許可願います。
	使用目的
	

	使用日時
	月　　　日（　　）　　時　　分～　　時　　分

	使用場所
	研修室（１・２・３）  和室（ あじさい・りんどう）

	参加予定者数
	　　　　　　　　　　名

	学外参加者の有無
	有（　　　　　　名 ）　　・　　　無

	借用物品
	机・椅子・その他（　　　　　　　　　　　　　　　）

	備　　考
	


大学会館（Ｃｌａｉｒ（クレール））使用許可書
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　　　　　　　　　　　　　　　殿
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　秋 田 大 学 大 学 会 館 長
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	使　用　日　時
	月　　　日（　　）　　時　　分～　　時　　分

	使　用　場　所
	研　修　室（１・２・３）　和　室（あじさい・りんどう）
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【使用上の注意事項】
　１　会館内においては、次の各号を厳守するものとする。
    一　許可された目的以外の用途に使用しないこと。
    二  使用を認められた時間を超過しないこと。
　　三　常に火気に注意すること。
    四　設備、備品（机・いす等）は丁寧に扱うこと。
    五　備品の移動及び持ち出しを無断で行わないこと。
　　六　他人の迷惑になるような行為は慎むこと。
　　七　その他、職員の指示に従うこと。
  ２　「使用許可書」を提示の上、１６時３０分までに会館事務室より鍵を借りること。
　　　ただし、使用開始時間が１０時以前の場合は学生支援・就職課より鍵を借りること。
　３　使用後は、使用責任者が部屋を清掃・点検のうえ、直ちに鍵を返却すること。
　　　鍵は１６時３０分以前は会館事務室に、１６時３０分以降は総合案内所に返却すること。大学会館管理人から別途指示があった場合は、その指示に従うこと。
