
秋田大学旅費業務委託（イメージ図）
（旅行命令）

学部等庶務会計係等
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空港

搭乗当日、自動チェックイン

機にマイレージカードを挿入
し、搭乗券を受理する。
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事務局旅費担誉係　⑰既存システム連携　■丁
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＜業務委託をした場合のメリット＞

　1割引切符の適用など、旅費（経費）全体の削減が図られる。（法人）
　2旅費業務の軽減化（人員削減）が図られる。（法人）
　3出張者によるチケット（JR・航空券等）の立替が不要となる。（職員）

　4電子承認により、旅費（日当一宿泊料）の支払が早くなる。（完了データ入カ後、1週間程度）（職員）

　5出張者は、支払に必要な航空券の半券及び領収書の提出が不要となる。（職員）

⑨出張者の口座1二委託業者か
ら日当、宿泊料を振り込む。

⑯委託業剖二は旅費（立替分）
を振り込む。（1か月分まとめて）

凡例

　1く■レ出張者のデータ等の流れ

　2糾旅費データの流れ


